UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA
ORASUL PUCIOASA
Str.Fantanelor nr.7 ,orasul Pucioasa,judetul Dambovita
Telefon:0245/760477:Fax:0245/760476
E-mail :info@primpuc.ro

Atributii stabilite pentru ocuparea functiei publice de auditor, grad profesional principal-
Compartiment audit intern.

1. Efectueaza activitati de audit public intern

- Efectueaza misiuni de audit public intern asupra tuturor activitatilor desfasurate de aparatul propriu
al U.A.T. Orasul Pucioasa cat si in entitatile subordonate, cu privire la formarea si utilizarea
fondurilor publice si administrarea patrimoniului public.

- Compartimentul Audit Public Intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita la acestea,
urmatoarele:

a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publica din momentul
constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a
fondurilor provenite din finantare externa;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creanta,
precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia,

h) sistemul de luare a deciziilor;

1) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.

- Desfasoara misiuni de audit conform Planului multianual si Planului anual de audit public intern.

- Efectueaza misiuni de audit de asigurare ce au ca obiectiv principal asigurarea regularitatii/
conformitatii procedurilor si a operatiunilor cu cadrul normativ de reglementare.

-Efectueazd misiuni de audit de performantd constind in analiza activitatilor/
proceselor/programelor/ proiectelor dintr-o entitate, menite sa aduca un plus de valoare acestora, prin
evaluarea si compararea rezultatelor obtinute cu cele propuse sau asteptate, in conditii de
economicitate, eficienta si eficacitate.

- Efectueaza misiuni de audit de sistem conform planului de audit constind in evaluarea in
profunzime a sistemelor de conducere si de control intern, cu scopul de a stabili daca acestea
functioneaza economic, eficace si eficient, pentru identificarea deficientelor si formularea de
recomandari pentru corectarea acestora.

- Efectueaza misiuni de audit de consiliere menite sa aducd plus valoare si sd Imbunatdteasca
procesele guvernantei in entitatile publice partenere, fara ca auditorii interni sd 1isi asume
responsabilitdti manageriale.

- Efectueaza misiuni de audit public intern ad-hoc (au caracter exceptional), in baza ordinelor de
serviciu avizate de catre primarul U.A.T. Orasul Pucioasa, cu respectarea cadrului legal prevazut in
Normele metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public intern.



2. Realizarea misiunii de audit public intern

- Respecta etapele, procedurile si intocmeste toate documentele in conformitate cu Normele proprii
privind exercitarea activitatii de audit public intern.

- Efectueaza misiunile de audit public intern conform Ordinului de serviciu, avizat de catre primarul
U.A.T. Orasul Pucioasa.

- Intocmeste Declaratia de independent.

- Elaboreaza Notificarea privind declansarea misiunii de audit public intern , document ce va fi avizat
de catre primarul U.A.T. Orasul Pucioasa.

Notificarea se va transmite entitatii/ structurii auditate Tmpreund cu Carta auditului intern in
termenul stabilit prin Normele metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public
intern.

- Intocmeste Minuta sedintei de deschidere care cuprinde in prima parte informatii generale
referitoare la organizarea sedintei si la participanti, iar in partea a doua stenograma discutiilor
purtate.

- Colecteazd si prelucreaza informatiile cu caracter general despre entitatea publicd /structura
auditata, in vederea pregatirii misiunii de audit public intern, elabordnd Chestionarul de luare la
cunostinta.

- Prelucrarea informatiilor, gruparea si sistematizarea informatiilor in vederea identificarii
activitatilor/ actiunilor auditabile si realizarea analizei de risc, precum si identificarea preliminara a
aspectelor pozitive si a abaterilor de la cadrul de reglementare, finalizate prin elaborarea
documentului Studiu preliminar.

- Tntocmeste Analiza riscurilor care are drept scop identificarea riscurilor din entitatea/structura
auditata asociate domeniului auditabil si evaluarea acestora, aprecierea controlului intern si selectarea
obiectivelor misiunii de audit public intern.

- Intocmeste Chestionarul de control intern prin care se realizeazi evaluarea initiala a controlului
intern pe baza documentelor existente la dosarul permanent si are rolul de a identifica existenta
controalelor interne pentru fiecare activitate/ actiune auditabila.

- Elaboreaza Programul misiunii de audit public intern, structurat pe etapele misiunii de audit public
intern si activitati, iar in cadrul fiecarui obiectiv de audit cuprinde activitatile/actiunile selectate In
auditare si testarile concrete de efectuat.

- Elaboreaza Testele in conformitate cu Programul misiunii de audit public intern, colecteazd probe
de audit pentru toate testarile si constatarile efectuate.

- Intocmeste Fisa de identificare si analizd a problemei, de reguli pentru una sau mai multe
probleme, abateri, nereguli, disfunctii constatate, daca privesc aceeasi cauza.

- Intocmeste Formularul de constatare si raportare a iregularititilor, in cazul in care se constatd
existenta sau posibilitatea producerii unor iregularitati.

- Dupd completarea si asumarea Formularului de constatare si raportare a iregularitatilor, auditorul
public intern informeaza in termen de 3 zile conducatorul entitatii publice care a aprobat misiunea de
audit public intern si structura de control abilitata, care au obligatia de a continua verificarile si de a
stabili masurile ce se impun.

- Propune, dupd caz, suspendarea misiunii de audit public intern in cazul identificdrii unor
iregularitati sau posibile prejudicii si fundamenteaza aceste propuneri.

- Intocmeste Nota centralizatoare a documentelor de lucru si pistreazd/ arhiveaza in mod
corespunzator dosarele de audit public intern.

- Intocmeste Minuta sedintei de inchidere a misiunii de audit public intern care are ca scop de a
prezenta constatarile, concluziile si recomandarile preliminare ale auditorilor interni, rezultate in
urma efectuarii testarilor.

- Elaboreaza Proiectul de raport de audit public intern la sfarsitul fiecdrei misiuni de audit si il
transmite structurii auditate.

- Analizeazd punctele de vedere transmise de entitatea/ structura auditatd, organizeaza reuniunea de
conciliere si intocmeste Minuta reuniunii de conciliere.

- Elaborarea Raportului de audit public intern, prin includerea modificarilor discutate si convenite n
cadrul reuniunii de conciliere, inclusiv a celor neinsusite.



In cazul in care entitatea/ structura auditatd nu solicitd conciliere si nu formuleaza puncte de vedere
la Proiectul raportului de audit public intern, acesta devine Raport de audit public intern.

- Elaboreaza Sinteza principalelor constatari si recomandari.

- Raportul de audit public intern semnat pe fiecare pagina de catre auditorul public intern si Sinteza
principalelor constatdri si recomandari sunt documente ce se vor inainta primarului U.A.T. Orasul
Pucioasa spre a fi avizate, urmand a fi transmise entitatii/ structurii auditate.

- Informeaza primarul U.A.T. Orasul Pucioasa, pe toata durata efectuarii misiunilor de audit intern,
asupra stadiului si modului de derulare a misiunii.

- Analizeaza si evalueaza planul de actiune pentru implementarea recomandarilor si propune, daca
este cazul, eventuale modificari.

- Intocmeste/ actualizeazd fisa de urmirire a implementirii recomandairilor, corespunzitor
informarilor entitatii/ structurii auditate sau verificarilor efectuate.

- Urmareste implementarea recomandarilor la termenele stabilite si progresele inregistrate in
implementarea recomandarilor.

- Informeaza primarul U.A.T. Orasul Pucioasa despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul
entitatii/ structurii auditate, stabileste consecintele neimplementarii acestora, insotite de documentatia
relevanta.

3. Alte atributii

- Asigura perfectionarea si pregatirea profesionala continua proprie, conform propunerilor elaborate.
- Solutioneaza adresele/ scrisorile/ corespondenta, pe domeniul auditului public intern repartizate de
primarul U.A.T. Orasul Pucioasa.

- Propune sefului ierarhic masuri de eficientizare a activitatii de audit public intern.

- Arhiveaza documentele specifice activitatii de audit public intern.

- Asigura confidentialitatea datelor, documentelor si informatiilor cu care ia contact, atat pe timpul
deruldrii misiunilor de audit intern cat s1 ulterior, dupd finalizarea lor si nu dezvaluie sau foloseste n
alt scop aceste informatii daca dauneaza prestigiului entitatii publice auditate.

incendiilor si masurile de aplicare a acestora.

- Utilizeaza corect si eficient aparatura (calculator, imprimanta, etc.) si rechizitele, manipuleaza si
intretine corespunzator mobilierul din dotare.

- Informeaza conducerea entitatii publice organizatoare cu privire la eventualele accidente de munca
pe care le sufera.

- Intocmeste Referatul de necesitate care cuprinde necesititile de produse, servicii si lucriri
identificate pentru buna desfasurare a activitatii de audit public intern, precum si pretul unitar/ total al
necesitatilor.

- Elaboreaza si implementeaza proceduri fundamentate privind activitatea de audit public intern.

- Identifica si gestioneaza riscuri care pot aparea la un moment dat in desfasurarea activitatii de audit
public intern.

Originalul documentului semnat se afla la dosarul de concurs.
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