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Atributiile postului:

1)

2)

3)

4)

3)

7)

8)

10)

intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinoirea/recuperarea certificatului
digital al autoritatii contractante in SEAP, daca este cazul;

Asigura planificarea, organizarea §i controlul achizitiilor publice, precum si efectuarea
achizitiilor publice ale institutiei, in concordanta cu prevederile legale in vigoare;

Asigura confidentialitatea asupra continutului ofertelor depuse in cadrul procedurilor de
achizitie precum §i asupra oricaror altor informatii prezentate de catre candidati/ofertanti a
caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea
intelectuala sau secretele comerciale;

Elaboreaza documentatia de atribuire, cu sprijinul celorlalte compartimente de specialitate, in
functie de specificul documentatiei respective si de complexitatea problemelor care urmeaza a
fi rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;

Solicita, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret;

Asigura comunicarea scrisa catre ofertantii participanti, a rezultatelor procedurilor de achizitie
publica;

Asigura formularea de raspunsuri la solicitarile de clarificari la documentatia de atribuire in
colaborare cu structurile de specialitate solicitante;

Asigura evidenta, totodata restitutirea garantiilor de participare la procedurile de achizitie
publica;

Asigura constituirea, arhivarea si pastrarea dosarului achizitiei publice de lucrari, servicii i
produse;

Participa la elaborarea strategiei de achizitii pentru anul urmator si elaborarea raportului anual
privind contractele atribuite in anul anterior;
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stabilita in vederea desfasurarii probei scrise in cadrul concursului
organizat in vederea ocuparii functiei publice vacante
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1. ORDONANTA DE URAGENTK nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea a Vl-a, Titlul | sill;

2. CONSTITUTIA ROMANIEI din 21 noiembrie 1991;

3. LEGEA nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;
4. ORDONANTA GUVERNULUI nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare;

5 HOTARAREA nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice;

6. LEGEA nr. 273/1994 privind finantele publice locale;

7. LEGEA pr. 98/2016 privind achizitiile publice

8. HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

i



prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

9. Instructiunea ANAP nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie publicd/contractului de
achizitie sectoriala/ acordului cadru

Nota: Pentru toate actele normative mentionate _sunt valabile doar formele
actualizate/republicate
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CONSILIER ACHIZITII PUBLICE, CLASA |, GRAD PROFESIONAL ASISTENT

—

1. ORDONANTA DE URGENTA nr.57/2019 privind Codul Administrativ
partea VI Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publicd si evidenta personalului pldtit din fonduri publice

Titlu | Dispozitii generale

Titlu Il Statutul functionarilor publici

Capitolul | Dispozitii generale;

Capitolul Il Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari publici;

Capitolul V Drepturi si indatoriri;

Capitolul VI Cariera functionarilor publici;

Capitolul Vil Sanctiunile disciplinare si rdspunderea functionarilor publici;

Capitolul IX Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu

2. CONSTITUTIA ROMANIEI din 21 noiembrie 1991

Titlu II: Drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale

Capitolul II: Drepturile si libertdtile fundamentale

Capitolul lll: Indatoririle fundamentale

Titlu lll: Autoritdtile publice

Capitolul V: Administratia publicd - Sectiunea 2: Administratia publicd locald

3. LEGEA nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
Capitolul Il: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbati in domeniul muncii
Capitolul IV: Egalitatea de sanse intre femei si bdrbati in cea ce priveste participarea la luarea deciziei

4. ORDONANTA GUVERNULUL nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminarea
Capitolul I: Principii §i definitii

5. HOTARAREA nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice

Capitolul I: Dispozitii generale - Art.1, Art.2

Capitolul Il: Nota conceptuald si tema de proiectare - Art.3, Art.4

Sectiunea a 3-a Studiul de fezabilitate - Art.7, Art.8

Sectiunea a 4-a Documentatia de avizare a lucrdrilor de interventii - Art.9

Sectiunea a 5-a Devizul general si devizul pe obiect - Art.10

6. LEGEA nr. 273/1994 privind finantele publice locale
Capitolul Il - Procesul bugetar, Sectiunea a 3-a - Prevederi referitoare la investitii publice locale;
Capitolul IV - Finantarea institutiilor publice;

7. LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice
CAPITOLUL I, SECTIUNEA 1 - Obiect, scop si principii
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CAPITOLUL I, SECTIUNEA a 3 -a - Autoritdti contractante
CAPITOLUL Ill, SECTIUNEA 1 - Procedurile de atribuire, art. 68, 45 si 46

8. HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicﬁ/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

CAPITOLUL I, SECTIUNEA a 2-a - inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrdrii in SEAP
CAPITOLUL II, SECTIUNEA 1 - Etapele procesului de achizitie publicd, art. 12, 13 5i 14

CAPITOLUL 11, SECTIUNEA @ 3 -a - Consultarea pietei, art. 18

CAPITOLUL lll, SECTIUNEA 1 - Achizitia directd, art. 43, 45 si 46

CAPITOLUL Ill, SECTIUNEAa 3 - a - Reguli aplicabile comunicdrilor, art. 52 si 53

9. Instructiunea ANAP nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie publica/ contractului de
achizitie sectoriala/acordului cadru

- Modificdri nesubstantiale ale contractului de achizitie publicd/ acordului cadru;

- Modificdri substantiale ale contractului de achizitie publica/ acordului cadru;

- Ajustarea pretului contractului.
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